Bewerbungsmanagement: Checkliste Vorstellungsgespra ch

Herzlichen Glickwunsch. Sie haben sich haufig bbawmund wurden jetzt zu einem
Vorstellungsgesprach eingeladen. Der Termin igimigen Tagen. Was kdnnen Sie machen?
Sie finden hier Anregungen zur Vorbereitung auf @asprach.

- Kénnen Sie lhren Werdegang mtindlich wiedergehemgn Sie lhre Lebenslauf-,Story®)
- Informieren Sie sich Uber das Unternehmen (Waseavi Sie Uber uns?)

- Hinterfragen Sie Ihre Motivation: Freue ich mihf das Gesprach? Wirde ich gerne die
Arbeitsstelle annehmen?

- Bedanken Sie sich fur die Einladung und bestatigie den Termin.

- Kennen Sie lhre Starken? Konnen Sie diese aucénnen?

- Sind Sie sich Ihrer Schwéchen bewusst?

- Klaren Sie die Kleidungsfrage. Was ziehe ich @w®? Arbeitsstelle entsprechend)
- Bereiten Sie sich auf die Arbeitgeber-Fragen vor.

- Uberlegen Sie, welche Fragen Sie.dem Unternelstedien konnten.

- Keine Drogen (z. B. Baldrian, am Tag'des Gesmaeuch keine Zigaretten etc.)

- Ausreichend Schlaf vor dem Termin (gehen Siemttht gestresst in ein
Vorstellungsgesprach)

- Kénnen Sie folgende Frage beantworten: WiesodadlUnternehmen mich einstellen?
(welchen Nutzen wirde das Unternehmen haben)

- Planen sie die Anfahrt zum Unternehmen mit gendgPufferzeit (nicht zu spat
erscheinen)

- Gehen Sie positiv und voller Hoffnung dem Termitigegen?

- Sie koénnen auch lhre Selbstdarstellung vor kit Zuschauern proben (Freunde,
Bekannte, Bewerbungs-Coach etc.)

Viel Gluck.

Arbeitsunterlage http://albertsen-training.de



