Max Mustermann
Musterstrasse 2, 23552 Liibeck
Telefon: 0451 123456, E-Mail: max.mustermann @web.de

Lebenslauf

Personliche Daten

Geburtstag/ -ort: 24. Mai 1975 in Liibeck

Familienstand: ledig

Angestrebte Position Kaufminnischer Angestellter im Verkauf

Beruflicher Werdegang

seit 02.2007 Aktive Selbstvermarktung

10.2002 — Kaufménnischer Mitarbeiter im Verkauf

01.2007 Herbert Minster GmbH, Liibeck
- Abstimmung von Kundenauftrigen mit der Produktion
- Kundenbetreuung

- Bestellung von Kommissionsware

09.1998 — Kaufménnischer Mitarbeiter im Einkauf
09.2002 SanitidrgroBhandel Willer GmbH, Liibeck

- Interne Analysen

- Kundenbefragungen

- Reklamationsmanagement

08.1994 — Praktikum im Personalmanagement
07.1995 UW-M GmbH & Co. KG;j Liibeck
Aufgabenschwerpunkte:

- Erstellung von Folienprisentationen
- Organisation von Tagungen

- Budgetcontrolling
Fort- und Weiterbildungen
06.2006 6wochiges Seminar ,,Konfliktmanagement*
VHS Liibeck
Berufsausbildung
08.1995 - Ausbildung zum Gro8- und Auienhandelskaufmann
08.1998 Hansen & Hansen GmbH & Co. KG, Liibeck

Abschluss: GroB3- und AuB3enhandelskaufmann
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Max Mustermann
Musterstrasse 2, 23552 Liibeck
Telefon: 0451 123456, E-Mail: max.mustermann @web.de

Schulbildung

07.1994 Allgemeine Hochschulreife
Abschlussnote: gut (2,3)
Theodor Storm Gymnasium, Liibeck

Besondere Kenntnisse und Fihigkeiten
Sprachkenntnisse: Deutsch (Muttersprache)

Englisch (in Wort und Schrift sehr gut)
Spanisch (in Wort und Schrift)

MS Office XP: Word 2003, Excel 2003, PowerPoint 2003,
Outlook 2003

Eigenschaften: Kommunikationsfihigkeit
Konfliktfahigkeit
Flexibilitdt

Freizeitgestaltung

Gesundheitsorientiertes Ausdauertraining, Netzwerken
Besonderes
Fiihrerschein Klasse 3 (PKW vorhanden)

Liibeck, 24.03.10
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